AKMENES RAJONO MENO MOKYKLOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL AKMENES RAJONO MENO MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATU PATVIRTINIMO

2021 m. lapkri¢io 17 d. Nr. V-57
Naujoji Akmené

Vadovaudamasi Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
ISAK-2008 ,,D¢l dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso
patvirtinimo bei Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty
valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 , D¢l informaciniy sistemy, kuriomis
tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir
likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo*:

. Tvirtinu Akmenés rajono meno mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo
nuostatus (pridedama).

2.1pareigoju Akmenés rajono meno mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo
nuostatais vadovautis visus Akmenés rajono meno mokyklos bendruomenés narius.

Direktoré Irina Mikulevic



PATVIRTINTA

Akmenés rajono meno mokyklos
direktoriaus 2021 m. lapkric¢io 17 d.
isakymu Nr. V-57

AKMENES RAJONO MENO MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Akmenés rajono meno mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau —
Nuostatai) reglamentuoja neformaliojo $veitimo dienyno sudaryma elektroninio dienyno sudarymo
duomeny pagrindu, jo spausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka, prieziiira,
administravimg, asmeny, tvarkanciy, pildanc¢iy dienyng, funkcijas ir atsakomybes.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos
4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 ,,Dé¢l dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos apraSo patvirtinimo* bei Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSu, patvirtintu
2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 | Dél informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija,
susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso
patvirtinimo*.

3. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus Akmenés
rajono meno mokyklos (toliau — Meno mokykla) skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir
spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto
ministras.

4. Meno mokykla, sudaranti dienyng elektroninio dienyno duomeny pagrindu, nevykdo
mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

5. Nuostatuose vartojamos sagvokos:

Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla — tai ugdymo procesui pasibaigus (bet
ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny) i§ Elektroninio dienyno i$spausdinty, pasirasyty ir
patvirtinty mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla, kuri sudaroma ir tvarkoma pagal
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, patvirtintas Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
liepos 14 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*.

Kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

6. Nuostatais vadovaujasi visi Meno mokyklos bendruomenés nariai.

II. ORGANIZACINE STRUKTURA

7. Elektroninio dienyno administravima bei prieziiira vykdo Meno mokyklos direktoriaus
jsakymu paskirti asmenys.

8. Meno mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno duomeny pagrindu Elektroninio
dienyno sudaryma, jo veikla, tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir patikimumga jame, reikiamy



skil¢iy atspausdinimg, duomeny perkélimg j skaitmenines laikmenas ir saugojimag teisés akty
nustatyta tvarka.

9. Asmenys (Elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyng, ji spausdinantys ir
perkeliantys i skaitmenines laikmenas, administruojantys, priziiirintys ir kt.), tvarkydami duomenis,
vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 del
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1)
ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

10. Elektroninj dienyna administruojantis asmuo — administratorius — atlieka Sias
pagrindines funkcijas:

10.1. suteikia prisijungimo duomenis naujiems Meno mokyklos administracijos darbuotojams,
mokytojams, mokiniams, jy tévams (globéjams, riipintojams), o juos pametus ar uzmirsus, pagal rastu
ar el. pastu pateikta praSyma, suteikia naujus prisijungimo duomenis;

10.2. konsultuoja Elektroninio dienyno naudojimo, pildymo klausimais, apmoko su juo dirbti
naujai priimtus administracijos darbuotojus, mokytojus, mokinius ir jy tévus (globéjus, riipintojus);

10.3. uztikrina sklandy Elektroninio dienyno funkcionavima, duomeny sauguma,;

10.4. palaiko ry$j su Elektroninio dienyno paslaugg teikiancios jmonés atstovais, informuoja
juos ir Meno mokyklos vadovus apie kylancias technines ir administravimo problemas, sprendzia
administravimo problemas savo kompetencijos ribose;

10.5. suveda visg informacijg, reikalingg Elektroninio dienyno funkcionavimui (ne véliau kaip
iki rugséjo 15 d.): sukuria mokiniy, mokytojy sarasus, mokymosi laikotarpius (pusmeciy intervalus),
pamoky laikus, atostogy datas, klases, mokytojy pavadavimus, mokymo lygius (jei reikia), suveda
déstomus dalykus ir kita reikalingg informacija; po galutinio mokiniy priémimo termino (bet ne véliau
kaip iki spalio 5 d.), papildo mokiniy sgrasus; jeigu reikia, koreguoja jvestus duomenis;

10.6. ugdymo procesui pasibaigus (bet ne véliau kaip iki einamyjy mokslo mety paskutinés
darbo dienos) visus Elektroninio dienyno skyrius perkelia | skaitmening laikmeng ir perduoda
direktoriaus pavaduotojui ugdymui, kuris duomenis saugo vadovaudamasis dokumenty saugojimg ir
prieinamuma reglamentuojanciais teisés aktais;

10.7. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz duomeny teisinguma, tikruma ir autentiSkuma;

10.8. bendradarbiaudamas su direktoriaus pavaduotoju ugdymui, analizuoja mokiniy,
mokytojy, tévy (globéjy, ripintojy) prisijungimo prie Elektroninio dienyno reguliaruma, mokytojy
duomeny pildymo punktualuma, tikslumg ir rengia statistines ataskaitas, atsizvelgiant j direktoriaus
pavaduotojo ugdymui pateiktas formas;

10.9. mokslo mety pabaigoje iveda direktoriaus jsakymy dél kélimo j aukstesnes klases ar
1$silavinimo pazyméjimy iSdavimo datas ir numerius;

10.10. direktoriaus pavaduotojo ugdymui prasymu, ,,uz(at)rakina“ klasiy pusmeciy ir metiniy
pazymiy pildymo funkcijas;

10.11. teikia pasitilymus Meno mokyklos vadovams dél Elektroninio dienyno funkcionalumy
patobulinimo, pastebéty klaidy iStaisymo galimybiy;

10.12. pavaduoja Elektroninio dienyno duomeny tvarkymo prieziiira vykdantj direktoriaus
pavaduotoja ugdymui jo nedarbingumo laikotarpiu.

11. Elektroninio dienyno duomeny tvarkymo prieZiura vykdo direktoriaus pavaduotojas
ugdymui, kuris atlieka Sias pagrindines funkcijas:

11.1. Elektroninio dienyno administratoriui iki rugséjo 15 d. pateikia mokiniy ir mokytojy
sgraSus ir kita duomeny jvedimui reikalinga informacijg; po galutinio mokiniy priémimo termino (bet



ne véliau kaip iki spalio 5 d.), pateikia papildytus mokiniy sgrasus; jei yra pasikeitimy, su jais ne
reciau kaip kartg per ménesj supazindina Elektroninio dienyno administratoriy;

11.2. tikrina mokytojy ir mokiniy sgrasus, mokytojy sudarytas grupes, tvarkarascius, paskirsto
po priémimo terminy | Meno mokyklg naujai atvykusius mokinius j klases ir apie tai informuoja
Elektroninio dienyno administratoriy;

11.3. kontroliuoja, kad mokytojai laiku uzpildyty pra¢jusio ménesio duomenis Elektroniniame
dienyne (iki kito ménesio 10 d.);

11.4. teikia pastabas dél pastebéty klaidy ir tikrina klaidy istaisymo jvykdyma;

11.5. bendradarbiaudamas su Elektroninio dienyno administratoriumi, analizuoja Elektroninio
dienyno pildymo punktualuma, tikslumg ir, esant poreikiui, Elektroninio dienyno administratoriaus
parengta statisting ataskaitg teikia Meno mokyklos mokytojy tarybai;

11.6. analizuoja pusmeciy mokymosi, praleisty pamoky ar kt. statistika, rengia iSvadas,
rekomendacijas, reikalingas ataskaitas;

11.7. bendradarbiaudamas su Elektroninio dienyno administratoriumi, analizuoja mokiniy,
mokytojy, tévy (globejy, riipintojy) prisijungimg prie Elektroninio dienyno, pusmeciy mokymosi,
praleisty pamoky skai€ius, rengia statistines ataskaitas;

11.8. jeigu reikia, ,,atrakina* ménesio uzbaigima;

11.9. pasibaigus ugdymo procesui (bet ne veéliau kaip per 10 kalendoriniy dieny), i$
Elektroninio dienyno i§spausdina ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting®, ja patikrina,
i$spausdintuose lapuose pasiraso, patvirtinant duomeny juose teisinguma, tikruma, jraso datg ir deda
1 byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka. Kartu j byla deda ir
sudarytus aktus apie duomeny keitima (jei tokie buvo);

11.10. tuo atveju, jei nors vienam mokiniui yra paskirti papildomi darbai, patikrina mokymosi
pasiekimus, iSlaikytus egzaminus ar kt., atspausdina tos klasés Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvesting ir jg pasiraSo per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy dé¢l kélimo j aukStesng
klase ar ugdymo programai baigti ivykdymo, bet ne véliau kaip iki einamyjy mokslo mety paskutinés
darbo dienos;

11.11. pagal mokytojo pateikta praSyma dél duomeny keitimo (klaidos iStaisymo)
Elektroniniame dienyne, priima sprendimg dél (ne)leidimo jg iStaisyti, patikrina duomeny keitimo bei
klaidy iStaisymo fakta ir pasiraS8o mokytojo surasytg akta (2 priedas) apie duomeny keitimg (klaidos
iStaisymg). Akta apie duomeny keitimg (klaidos iStaisyma) saugo Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiniy byloje;

11.12. skelbia informacijg apie tévy (globéjy, rupintojy) susirinkimus su Meno mokyklos
administracija;

11.13. esant poreikiui, sukuria apklausas tam tikrai apklausiamyjy grupei,

11.14. vidaus zinutémis/Meno mokyklos bendruomenés forume korektiSkai ir dalykiSkai
bendrauja su mokytojais, mokiniais, jy tévais (globéjais, ripintojais), Meno mokyklos administracija;

11.15. pavaduoja Elektroninio dienyno administratoriy jo nedarbingumo laikotarpiu.

12. Pagrindinio dalyko mokytojas atlieka §ias funkcijas:

12.1. prasidéjus mokslo metams (bet ne véliau kaip iki rugséjo 20 d.), sudaro savo dalyko
grupes; jeigu reikia, po galutinio mokiniy priémimo termino pabaigos, Suveda papildymus,
pakeitimus;

12.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj, jeigu reikia, pildo tvarkaraséio pakeitimus;

12.3. nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis ir uztikrina, kad Elektroniniame dienyne biity
jraSyti teisingi mokiniy ir jy tévy (globéjy, riipintojy) duomenys (el. pastas, telefono numeris,
gyvenamosios vietos adresas);



12.4. kilus neaiSkumams, problemoms, pastebéjus netikslumy, nedelsiant kreipiasi |
Elektroninio dienyno administratoriy, konsultuojasi; jeigu problemos iSspresti nepavyksta,
informuoja direktoriaus pavaduotoja ugdymui;

12.5. pasiriipina, kad Elektroninio dienyno administratorius naujiems mokiniams ir jy tévams
(glob¢jams, ripintojams) suteikty prisijungimo prie Elektroninio dienyno duomenis — prisijungimo
vardus ir slaptazodzius;

12.6. supazindina mokinius ir mokiniy tévus (globéjus, ripintojus) su naudojimosi Elektroniniu
dienynu tvarka;

12.7. mokiniy tévams (globéjams, riupintojams), neturintiems prieigos prie Elektroninio
dienyno, reguliariai (bet ne reciau kaip karta per ménesj) teikia informacija, susijusig su mokiniy
pazangumu, pamoky lankomumu, mokymosi rezultatais, jeigu reikia, atspausdina atitinkamas
ataskaitas;

12.8. i8 Elektroninio dienyno administratoriaus gaves informacijg, kad dél techniniy
nesklandumy Elektroninis dienynas kurj laikg neveiks, mokiniy duomeny apskaita vykdo
asmeniniuose uzraSuose, kuriy irasus perkelia i Elektroninj dienyna, kai tik Sio veikla yra
atnaujinama;

12.9. i Elektroninj dienyng suveda pazymius uz atsiskaitymus, namy darby uzduotis tg pacia
diena, kai vyko pamoka (bet ne véliau kaip kitg darbo diena);

12.10. pasibaigus pusmeciui ir mokslo metams (bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas),
patikrina, ar jrasai (jvertinimai, lankomumas, pazangumas, pavaduojanciy mokytojy jrasai, kt.
duomenys) Elektroniniame dienyne teisingi, pastebétas klaidas istaiso;

12.11. ne véliau kaip paskuting pusmecio ir mokslo mety dieng i§veda pusmecio/metinius
jvertinimus;

12.12. Elektroniniame dienyne jraS¢s mokinio pusmecio/metinj ar kito ugdymo laikotarpio
vertinimo rezultatg, Zinias apie mokinio praleistas pamokas per pusmetj/metus ar kt. reikiamg
informacijg, patvirtina automatiskai ,,uzrakindamas* jrasytus atitinkamo laikotarpio duomenis (bet
ne véliau kaip 1ki kito ménesio 10 d.);

12.13. Meno mokyklos vadovy leidimu, dél tam tikry priezas¢iy mokiniui pratestus
atsiskaitymo terming, atsiskaitymg organizuoja iki su Meno mokyklos direktoriumi sutarto termino
ir pazymius uz atsiskaitytus darbus Elektroniniame dienyne suveda iki §ios numatytos datos (bet ne
véliau kaip iki einamyjy mokslo mety rugpjacio 31 d.;

12.14. ,uzrakintose* Elektroninio dienyno srityse pastebéjes Klaida, rastu/el. pastu kreipiasi j
direktoriaus pavaduotoja ugdymui, kuris priima sprendima dél (ne)leidimo keisti duomenis; gaves
leidima, taisyma (pakeitimg) zymi Klaidy elektroniniame dienyne iStaisymo sgrase (1 priedas),
saugomame atitinkamame Meno mokyklos skyriuje (direktoriaus pavaduotojo ugdymui ir skyriy
vedéjy kabinetuose); direktoriaus pavaduotojui ,,atrakinus* duomenis, Elektroniniame dienyne iStaiso
klaidg ir parengia Aktg dél duomeny keitimo (klaidy iStaisymo) elektroniniame dienyne (2 priedas),
kurj pateikia derinti direktoriaus pavaduotojui ugdymui; skyriy vedéjai Klaidy elektroniniame
dienyne iStaisymo sarasus kas pusmetj perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

12.15. tais atvejais, kai Elektroniniame dienyne nori pakeisti mokymo periody jvertinimus,
laukelyje ,,priezastis* nurodo keitimo prieZastj;

12.16. pildydamas pamokas/savaités ugdomaja veikla, zymi informacija apie mokiniy
lankomumg; mokiniui neatvykus j pamoka, 1§ karto jveda informacijg apie pamokos praleidima;

12.17. skiltyje ,,Teminiai planai* iki rugséjo 30 d. (I pusmetis) ir iki vasario 28 d. (II pusmetis)
sukuria teminius pirmojo ir antrojo pusmecio individualius mokomuosius planus (jraso pavadinimus,



trumpus apraSymus, prideda valandy skaiciy ir priskiria konkreciai grupei), kuriuos gali naudoti
vedant pamokas;

12.18. skiltyje ,,Atsiskaitomieji darbai* pasirenka konkrecig grupe, data, pasizilri, ar grupés
mokiniams néra ta dieng suplanuoto atsiskaitomojo darbo pas kita mokytoja ir sukuria
atsiskaitomuosius darbus (su mokiniais atsiskaitymy ar kontroliniy darby datas suderina ne véliau
kaip pries savaite);

12.19. skiltyje ,,Pagyrimai/pastabos* sukuria pagyrimus, pastabas ar komentarus konkreciam
mokiniui arba visai Klasei (grupei);

12.20. | dokumenty saugykla jkelia jvairius dokumentus (uzduotis, konspektus, mokomaja
medziaga, kt.), skirtus visai mokiniy klasei (grupei);

12.21. sukuria klasés (grupés) veiklas visai klasei (grupei) arba pasirinktiems mokiniams,
nurodant data, veiklos rusj, trukme ir pridedant trumpg aprasyma (pvz., dalyvavima konkursuose,
renginiuose, koncertuose);

12.22. skiltyje ,,Tévy susirinkimai® sukuria tévy (riipintojy, globéjy) susirinkimus nurodant
data, laika, vieta, pateikiant trumpg susirinkimo apra§yma, tiksla;

12.23. jeigu yra galimybé, jveda klasés (grupés) mokiniy gimtadienius skiltyje ,,Klasiy
gimtadieniai (Sig informacijg matys visi klasés mokiniai);

12.24. mokiniams skyrus individualizuotas ir pritaikytas programas, pasirinktoje klaséje
(grupéje), prie pasirinkto mokinio, redaguoja jraSus pakeiciant programg ir nurodant, nuo kurios
dienos bus mokoma pagal atnaujintg programa;

12.25. atlikus saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina lapus, pateikia mokiniams pasirasyti ir
perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

12.26. uztikrina mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy duomeny, mokiniy
lankomumo ir pazangumo ataskaity patikimuma;

12.27. vidaus Zinutémis/mokyklos bendruomenés forume korektiSkai ir dalykiskai bendrauja
su kitais mokytojais, mokiniais, jy tévais (glob¢jais, riipintojais), mokyklos administracija;

12.28. pavaduojantis mokytojas jveda pavaduojamy pamoky duomenis tg pacig diena.

13. Pasirenkamyjy dalykuy mokytoju funkcijos ir atsakomybés:

13.1. prasidéjus mokslo metams (bet ne véliau kaip iki rugséjo 20 d.) sudaro savo dalyko
grupes;

13.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj, jeigu reikia, pildo tvarkara$¢io pakeitimus;

13.3. nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis ir apie Elektroniniame dienyne aptiktus
netikslumus ar norimus papildymus informuoja Elektroninio dienyno administratoriy;

13.4. mokiniui neatvykus j pamoka, i$ karto jveda informacija apie pamokos praleidima;

13.5. skiltyje ,,Teminiai planai‘ iki rugséjo 30 d. (I pusmetis) ir iki vasario 28 d. (II pusmetis)
sukuria teminius pirmojo ir antrojo pusmecio individualius mokomuosius planus (jraso pavadinimus,
trumpus apraSymus, prideda valandy skaiciy ir priskiria konkreciai grupei), kuriuos gali naudoti
vedant pamokas;

(grupés) mokiniams néra ta dieng suplanuoto atsiskaitomojo darbo pas kita mokytojg ir sukuria
atsiskaitomuosius darbus (su mokiniais atsiskaitymy ar kontroliniy darby datas suderina ne véliau
kaip pries savaitg);

13.7. tais atvejais, kai Elektroniniame dienyne nori pakeisti mokymo periody jvertinimus,
laukelyje ,,priezastis* nurodo keitimo priezastj;

13.8. Elektroniniame dienyne uzfiksavus mokinio pusmecio, metinj ar kito ugdymo laikotarpio
vertinimo rezultata, Zinias apie mokinio praleistas pamokas per pusmeti/metus, patvirtina



automatiSkai ,,uzrakinant“ jraSytg atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima, praleisty,
pateisinty/nepateisinty pamoky skaiciy iki kito ménesio 10 d.);

13.9. { Elektroninj dienyng suveda pazymius uz atsiskaitymus ta paciag dieng (bet ne véliau kaip
kita darbo dieng);

13.10. Meno mokyklos direktoriaus leidimu, dél tam tikry priezas€iy pratestus atsiskaitymus
organizuoti iki sutarto termino ir pazymius uz atsiskaitytus darbus Elektroniniame dienyne suvesti iki
Sios datos (bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety rugpjtcio 31 d.).

13.11. tais atvejais, kai Elektroniniame dienyne nori pataisyti pastebétas klaidas jau po
duomeny ,,uzrakinimo*, kreipiasi j direktoriaus pavaduotojg ugdymui, kuris priima sprendimg dél
(ne)leidimo keisti duomenis; gaves leidima, taisyma (pakeitima) zymi Klaidy elektroniniame dienyne
iStaisymo saraSe (2 priedas), saugomame atitinkamame Meno mokyklos skyriuje (direktoriaus
pavaduotojo ugdymui ir skyriy vedéjy kabinetuose), direktoriaus pavaduotojui ,,atrakinus* duomenis,
Elektroniniame dienyne iStaiso klaidg ir parengia Akta dél duomeny keitimo (klaidy iStaisymo)
elektroniniame dienyne (1 priedas), kurj pateikia derinti direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

13.12. mokiniams skyrus individualizuotas ir pritaikytas programas, pasirinktoje grupéje, prie
pasirinkto mokinio, redaguoja jraSus pakei¢iant programg ir nurodant, nuo kurios dienos bus mokoma
pagal atnaujintg programa;

13.13. i§ Elektroninio dienyno administratoriaus gaves informacija, kad dél techniniy
nesklandumy ar atsiradus kitiems techniniams trikdziams Elektroninis dienynas kurj laikg neveiks,
mokiniy duomeny apskaitg vykdo asmeniniuose uzraSuose, kuriy jraSus perkelia j Elektroninj
dienyna, kai tik Sio veikla yra atnaujinama.

13.14. skiltyje ,,Pagyrimai/pastabos‘ sukuria pagyrimus, pastabas ar komentarus;

13.15. vidaus Zinutémis/mokyklos bendruomenés forume korektisSkai ir dalykiskai bendrauja
su kitais mokytojais, mokiniais, jy tévais (glob¢jais, riipintojais), mokyklos administracija.

14. Mokyklos sekretoriaus (rastvedzio) funkcijos ir atsakomybés:

14.1. i8vykus ar atvykus naujam mokiniui, raStu pateikia duomenis Elektroninio dienyno
administratoriui;

14.2. suformuoja pazymas apie mokiniy mokymosi faktg ir/ar paZymas d¢l mokiniy mokymosi
laikotarpio rezultaty.

15. Elektroninio dienyno duomeny gavéjai — mokiniy tévai (globéjai, riipintojai) — turi
nuolat stebéti Elektroninj dienyna: mokiniy paZzymius, pamoky tvarkara$¢ius (jy pakeitimus), jrasus
apie uzduotus namy darbus, pastabas ar pagyrimus, lankomumg, praneSimus apie numatomus
atsiskaitomuosius darbus, klasés susirinkimus ir kt. Elektroniniame dienyne su kitais klasés (grupés)
mokiniy tévais, mokytojais gali bendrauti tekstiniais praneSimais, matyti vieni kity kontaktinius
duomenis, susipazinti su jkeltais dokumentais, atsakyti j apklausy klausimus, dalyvauti diskusijy
forumuose.

16. Elektroninio dienyno duomenuy gavéjai — mokiniai — turi galimybg matyti savo
pazymius, praleisty pamoky skaiCiy, uzduotus namy darbus, pastabaS/pagyrimus (savo ir klasés
(grupés), pamoky tvarkarastj, jo pakeitimus, savo ugdymo plana, atostogy datas ir kt. Mokiniui yra
matomi ir klasés draugy gimtadieniai (jei pagrindinio dalyko mokytojas jvedé tokia informacija).
Klasés (grupés) forumas skirtas diskusijoms tarp bendraklasiy (forumo pranesimy nemato kity klasiy
(grupiy) mokiniai, mokytojai, tévai, administracija).

ITII. INFORMACINE IR FUNKCINE STRUKTURA

17. Elektroniniame dienyne kaupiama informacija apie mokiniy pasiekimus, pazanga,
lankomuma, socialing veikla.



18. Elektroniniame dienyne tvarkomi mokiniy asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo
data, klas¢, mokslo metai, jvertinimai, gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresas, telefono numeris.

19. Elektroniniame dienyne tvarkomi mokiniy tévy (globéjy, rupintojy) asmens duomenys:
vardas, pavard¢, gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresas, telefono numeris.

20. Meno mokykla naudojasi informacine sistema, kurios pagrindu veikia Elektroninis
dienynas.

IV. DUOMENU SAUGA IR ARCHYVAVIMAS

21. Asmenys (Elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, jj spausdinantys ir perkeliantys
1 skaitmenines laikmenas, administruojantys, prizidirintys ir kt.), tvarkydami duomenis, vadovaujasi 2016
m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dé¢l fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) ir Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

22. Asmenys Elektroniniu dienynu privalo naudotis tik pagal jiems priskirtas
vartotojo funkcijas. Pamete ar atskleide slaptazodj privalo nedelsiant jj pasikeisti ar informuoti
Elektroninio dienyno administratoriy.

23. Visi asmenys, turintys prieiga prie Meno mokyklos Elektroninio dienyno, pastebéje
neteiséta Elektroninio dienyno naudojima, privalo nedelsiant rastu informuoti mokyklos direktoriy
bei imtis visy veiksmy nusikaltimui uzkirsti.

24. Visi asmenys, turintys prieiga prie Meno mokyklos Elektroninio dienyno, neturi teisé€s be
raStiSko mokyklos direktoriaus sutikimo skelbti, interpretuoti, iSkraipyti, vieSinti ar kitaip naudoti
Elektroniniame dienyne esamos informacijos. Visi nesutarimai privalo biti sprendziami Meno
mokyklos bendruomenés viduje (mokyklos savivaldos institucijose).
baudZiami teisés akty nustatyta tvarka.

26. Mokytojui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita
patikrina Elektroninio dienyno administratorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir perduoda ja
tvarkyti kitam asmeniui.

27. Elektroniniame dienyne jrasius mokinio pusmecio, metinj ar kito ugdymo laikotarpio
vertinimo rezultata, Zinias apie mokinio praleistas pamokas per pusmetj, metus, praleisty pamoky
skai¢iy, duomenys patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant“ jragytus atitinkamo laikotarpio duomenis
iki tos dienos 24 val. Visi ménesio duomenys turi biiti ,,uzdaryti* iki kito ménesio 10 d.

28. Elektroniniame dienyne nustacius klaida (klaidingg Zodj, teksta, skaiiy ar jvertinima), klaida
padares asmuo (jeigu reikia — kartu su Elektroninio dienyno administratoriumi), ja iStaiso, ta¢iau Meno
mokykla privalo uztikrinti, kad Elektroniniame dienyne likty naikinamy/pakeisty ar kitaip koreguoty
duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keit¢ duomenis vardas ir pavarde, keitimo
data ir kt.).

29. Jeigu Elektroniniame dienyne ,,uzrakinus® duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas
fiksuojamas suraSant akta apie duomeny keitimg (1 priedas). D¢l klaidos iStaisymo (duomeny
keitimo) akte turi biiti jraSyta §i informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi
ir (ar) Zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skai¢ius (klaidingas ir teisingas),
mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar/ir praleisty ir/ar pateisinty pamoky
skaicius keiCiamas, vardas ir pavardé, dalyko mokytojo ar kito Meno mokyklos darbuotojo, taisiusio
duomenis, vardas ir pavarde¢, Elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavardé, duomeny
keitimo data, jvardinta priezastis, dél kurios atlieckamas duomeny taisymas, kiti su duomeny taisymu



susije duomenys. Akta apie duomeny keitimg (klaidos iStaisyma) suraSo klaidg padargs asmuo arba
kitas Meno mokyklos paskirtas asmuo, jeigu, pvz., klaida padargs asmuo biity nutraukes darbo sutartj
ar kt. Sudarytas aktas apie duomeny keitimg suderinamas su direktoriaus pavaduotoju ugdymui ir
saugomas kartu su Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine.

30. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdantys dalyko mokytojai atsako uz duomeny jvedimg ]
dienyng laiku ir jy teisinguma.

31. Siuose Nuostatuose nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir/ar perkeltas j skaitmenines
laikmenas Elektroninis dienynas saugomas Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito
vaiky neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty
saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro
2019 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. VV-1511 , D¢l ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo,
kito vaiky neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*, nustatyta laikg ir vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo
archyvaro rekomendacijomis dél tinkamo dokumenty archyvavimo.

32. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytas
Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas kartu su duomeny keitimo aktais bei Kitais
dokumentais (jei tokiy buvo), pasibaigus mokslo metams (bet ne véliau kaip per 10 darbo dieny)
perduoda j Meno mokyklos archyva.

33. Perduotos j archyvg ataskaitos tvarkomos ir saugomos vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo
archyvaro patvirtintais dokumenty valdyma reglamentuojanciais teisés aktais.

V. PROGRAMINES JRANGOS REIKALAVIMAI IR FINANSAVIMAS

34. Elektroninis dienynas — tai dienynas, veikiantis internete. Meno mokyklai nereikia turéti
atskiro serverio, programinés jrangos.

35. Sistema veikia tinklalapio principu, duomenys jvedami ir perzitirimi naudojantis interneto
narSykle. Duomenys saugomi duomeny bazéje, kompiuterio serveryje. Tame paciame serveryje yra
ir pati informaciné sistema.

36. Norint naudotis Elektroniniu dienynu, kompiuteriuose nereikia diegti jokios papildomos
programinés jrangos — uZtenka paprasciausios interneto narSykles.

37. Uz Elektroninio dienyno naudojimg (licencijg) ir jo priezitiros paslaugas mokama pagal
sudarytg sutartj. Elektroninis dienynas finansuojamas i§ Akmenés rajono savivaldybés biudzeto 1&3y.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

38. Nuostatai gali bti papildomi ir kei¢iami bet kurio Meno mokyklos bendruomenés nario
iniciatyva teisés akty nustatyta tvarka. Nuostatai keiciami Meno mokyklos direktoriaus jsakymu.

39. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi Meno mokyklos bendruomenés nariai
(administracijos darbuotojai, mokytojai, mokiniai, jy tévai (globéjai, riipintojai), turintys prieiga prie
Elektroninio dienyno.

40. Priémus sprendima modernizuoti Elektroninj dienyna, rengiamas ir tvirtinamas Meno
mokyklos Nuostaty pakeitimas. Elektroninis dienynas modernizuojamas, kai atsiranda poreikis
naujoms funkcijoms, papildomam Meno mokyklos informacijos apdorojimo poreikiui, kurie i§ esmés
keicia jdiegtus informacijos apdorojimo procesus.

41. Priémus sprendimg likviduoti Elektroninj dienyng, Meno mokykla rengia teisés akta del
Elektroninio dienyno likvidavimo, kuriame nustatomos Elektroninio dienyno valdytojo ir tvarkytojo
teisés ir pareigos likvidavimo laikotarpiu, duomeny perdavimo kitoms informacinéms sistemoms



arba jstaigoms tvarka, duomeny sunaikinimo priemonés ir terminai, duomeny teikéjy ir duomeny
gaveéjy informavimo tvarka ir kitos likvidavimo salygos.

42. Nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai nagrin¢jami vadovaujantis Dienyny
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 ,,D¢l dienyny
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo“ (naujausia
redakcija).

43. Nuostatai skelbiami Meno mokyklos interneto svetainéje adresu www.armm.lt.



http://www.armm.lt/

Akmenés rajono meno mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
1 priedas

AKMENES RAJONO MENO MOKYKLA

KLAIDU ELEKTRONINIAME DIENYNE ISTAISYMO SARASAS

Dalyko Klasé Mokinio Duomeny Duomeny Mokytojo Mokytojo
pavadinimas (grupé) vardas, pavardé | keitimo priezastis keitimo vardas, parasas
data pavardé

O klaidingas
ivertinimas

[ klaidingas
praleisty pamoky
skaicius

O kita:




Akmenés rajono meno mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
2 priedas

AKMENES RAJONO MENO MOKYKLA

AKTAS
DEL DUOMENU KEITIMO (KLAIDU ISTAISYMO) ELEKTRONINIAME DIENYNE

(data)

(mokytojo (kito asmens), taisiusio duomenis, vardas ir pavardé)

Dalyko pavadinimas

Klasé (grupé)

Mokinio vardas, pavardé

Pasiekimy jvertinimai (skaic¢iumi ir Zodziu)

Klaidingas jvertinimas

Teisingas jvertinimas

Praleisty ir / ar pateisinty pamoky skaicius (skaiciumi ir ZodZiu)

Klaidingas skaiCius

Teisingas skaiCius

Duomeny keitimo data ir priezastis

Keitimo data

Keitimo priezastis

(parasas) (vardas, pavardé)
SUDERINTA
Direktoriaus pavaduotojas ugdymui Elektroninio dienyno administratorius
(parasas) (parasas)
(vardas, pavardeé) (vardas, pavardeé)

(data) (data)



