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AKMENES RAJONO MENO MOKYKLOS
INFORMACIJOS SKLAIDOS ELEKTVRONINEJE ERDVEJE
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Akmeneés rajono meno mokyklos informacijos sklaidos elektroningje erdvéje tvarkos aprasas
(toliau — Aprasas) reglamentuoja informacijos, susijusios su Akmenés rajono meno mokyklos (toliau
— Meno mokykla) vykdoma veikla ir skirtos Meno mokyklos bendruomenei ir iSorinéms tikslinéms
grupéms, vieSinimo elektroningje erdvéje tvarka.

2. Apraso tikslas — uztikrinti Meno mokyklos interneto svetainés atitikimg Bendryjy reikalavimy
valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms ir mobiliosioms programoms
apra$o nuostatoms, sudaryti saglygas visuomenei internetu gauti visg aktualig informacija, susijusig su
Meno mokyklos vykdoma veikla, numatyti Meno mokyklos interneto svetainés, socialinio
bendravimo interneto svetainés (socialinés paskyros) naudojimo aktualuma, informacijos jose
paskirstyma, pildymo, atnaujinimo reguliarumg, administravimo tvarka.

3. Svetaingje skelbiama informacija taip pat turi atitikti kituose galiojanciuose teisés aktuose
jtvirtintas nuostatas, susijusias su informacijos skelbimu.

11 SKYRIUS
INTERNETO SVETAINES IR SOCIALINES PASKYROS ADMINISTRAVIMAS

4. Interneto svetainés ir socialinés paskyros administravimo principai:

4.1. operatyvumo — informacija skelbiama per jmanomai trumpiausia laika;

4.2. reprezentatyvumo — informacija rengiama laikantis bendrinés lietuviy kalbos bei rastvedybos
reikalavimy, formuojant teigiama jvaizdj bendruomeng¢je bei visuomengje;

4.3. turinio aiSkumo — informacija apie Meno mokyklos veiklg pateikiama aiSkiai ir suprantamai,

4.4. konfidencialumo — informacija skelbiama laikantis asmens duomeny apsaugos reikalavimy.

5. Atsakomybés uz interneto svetainés ir socialinés paskyros administravimag bei informacijos
pateikima:

5.1. Uz Meno mokyklos interneto svetainés ir socialinés paskyros administravimg, teisingos,
laiku pateiktos informacijos paskelbima atsakingi Meno mokyklos direktoriaus paskirti asmenys.

5.2. Uz Meno mokyklos bendruomenés nariy / darbuotojy pateiktos informacijos, kurig norima
talpinti Meno mokyklos interneto svetainéje, jskaitant socialing paskyra, parengima ir pateikima laiku
atsakingas informacijg pateikiantis asmuo.

5.3. Uz surinktg ir laiku pateiktg visg informacijg apie renginj, konkursg ar kita vykdyta veikla
atsakingas vienas i§ renginio (ar kt. vykdytos veiklos) organizatoriy / dalyviy.

5.4. Meno mokyklos interneto svetaings ir socialinés paskyros struktiirg ir turinj formuoja Meno
mokyklos direktoriaus sudaryta darbo grupé.

6. Informacijos talpinimo terminai ir pateikimo buidai:



6.1. Informacija | Meno mokyklos svetaing / socialing paskyra keliama darbo dienomis (jei
atskiru susitarimu néra nutarta kitaip).

6.2. Laikantis reikalavimy parengta, pagal rekomendacing forma (1 priedas) uzpildyta
informacija apie renginj (ar Kita veikla) pateikiama atsakingam, interneto svetaing ar socialing
paskyrag administruojanciam asmeniui ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo renginio (ar kt. vykdytos
veiklos) pabaigos.

6.3. Informacija atsakingas asmuo talpina interneto svetainéje / socialin¢je paskyroje kaip
jmanoma greiciau, bet ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo renginio (ar kt. vykdytos veiklos)
pabaigos. Skubi informacija patalpinama per 1 darbo diena.

6.4. Parengta ar atnaujinta informacija teikiama atsakingam asmeniui tiesiogiai / elektroniniu
pastu ar kitu sutartu biidu.

111 SKYRIUS
INFORMACIJOS SAUGUMAS

7. Prieiga prie Meno mokyklos interneto svetainés administravimo aplinkos yra apsaugota
unikaliais vartotojo vardais ir slaptaZzodziais, kurie suteikiami atsakingam asmeniui.

8.  Sprendimg dél prieigos teisiy prie Meno mokyklos interneto svetaingés ir socialinés paskyros
administravimo aplinkos suteikimo bei panaikinimo priima Meno mokyklos direktorius.

9. Atsakingi asmenys privalo uZtikrinti, kad jiems suteiktais unikaliais vartotojo vardais ir
slaptazodZziais nepasinaudoty kiti asmenys.

10. Jeigu kartu su pasiraSyta mokymosi sutartimi nebuvo gautas tévy (globé&jy, riipintojy)
sutikimas filmuoti ir / ar fotografuoti jy vaika bei jo atvaizda naudoti visuomenés informavimo
priemonémis, gali biti pateiktas rastiSkas tévy (globéjy, ripintojy) leidimas fotografuoti, filmuoti ir
vieSinti nuotraukas dalyvaujant konkreCiame renginyje. Tokiu atveju skaitmeniné tévy (globéjy,
rupintojy) sutikimo kopija turi biiti pateikiama uz informacijos vieSinimg atsakingam asmeniui kartu
su renginio informacija vieSinimui.

11. Jei nuotraukoje yra bent vienas mokinys, kurio viesinti Meno mokykla neturi leidimo
(mokymosi sutartyje ar papildomo renginio leidimo), tokia nuotrauka negali buti vieSinama, i§skyrus
atvejus, kuomet nuotraukoje néra galimybeés identifikuoti atskiry asmeny.

IV SKYRIUS
INFORMACIJOS SKLAIDA INTERNETO SVETAINEJE

12. Meno mokyklos interneto svetain¢ skirta informacijai apie jstaigos funkcijas, struktiira,
veiklg skelbti, jstaigos veiklos skaidrumui uZztikrinti.

13. Interneto svetainéje skelbiama aktuali, teisiSkai galiojanti informacija. Jeigu yra pasikeitimy,
informacija laiku atnaujinama.

14. Informacija, skirta tikslinems Meno mokyklos grupéms, turi biiti skelbiama vieSos prieigos
oficialiojoje Meno mokyklos svetaingje, kurios domenas — armm.lt.

15. Meno mokyklos interneto svetaingje skelbiama §i informacija:

15.1. struktora ir kontaktai (jstaigos valdymo struktiiros schema, vadovo(-y) nuotrauka(-0Ss),
gyvenimo apraSymas(-ai), jstaigos darbuotojy sarasas su kontaktine informacija, atliekamos
funkcijos, specialieji reikalavimai pareigybéms, administracijos darbo grafikas, telefono numeriai, el.
pasto adresai, informacija apie Meno mokyklos skyrius, komisijas, darbo grupes, sudarytas
konkrec¢ioms uzduotims (funkcijoms) atlikti);

15.2. teises aktai (jstaigos reguliavimo sriciai priskiriamy galiojanciy teisés akty pavadinimai su
nuorodomis | teisés akty aktualias redakcijas, kt. jstaigos teisés taikymo aktai);



15.3. veiklos sritys (informacija apic Meno mokyklos veiklos sritis, atsizvelgiant j jstaigos
veiklos tikslus ir atliekamas funkcijas);

15.4. Kkorupcijos prevencija (pateikiama nuoroda j informacijos paskelbimo Saltinj(-ius), ir / ar
kita informacija apie korupcijos prevencijos priemoniy, kurias jstaiga privalo vykdyti, jgyvendinimg);

15.5. administraciné informacija:

15.5.1. nuostatai (skelbiami Meno mokyklos nuostatai, elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai);

15.5.2. planavimo dokumentai (skelbiami strateginiai ir / ar metiniai veiklos planai, veiklos
ataskaitos ir kiti su jstaigos veiklos planavimu susij¢ dokumentai, kuriy pagrindu jstaiga organizuoja
savo veiklg);

15.5.3. darbo uzmokestis (pateikiami darbuotojy, einanciy vienodas, t. y. to paties pavadinimo,
neatsizvelgiant j jstaigos ir / arba struktiirinio padalinio pavadinimg, arba pagal kitus poZymius
vienaruSes pareigas, $iy pareigy pavadinimai, darbuotojy, einaniy vienodas arba pagal kitus
pozymius vienariiSes pareigas, skaicius ir Sias pareigas einanciy darbuotojy praéjusiy mety vidutinis
ménesinis nustatytasis (paskirtasis) darbo uzmokestis, taip pat einamyjy mety praéjusio ketvircio
vidutinis ménesinis nustatytasis (paskirtasis) darbo uzmokestis; darbuotojo, kuris vienintelis jstaigoje
eina atitinkamas pareigas, pra¢jusiy mety vidutinis ménesinis nustatytasis (paskirtasis) darbo
uzmokestis ir einamyjy mety praéjusio ketvir¢io vidutinis ménesinis nustatytasis (paskirtasis) darbo
uzmokestis pateikiami tik gavus jo sutikimg);

15.5.4. vieSieji pirkimai (pateikiama pagal Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatyma
privaloma skelbti informacija apie jstaigos numatomus, vykdomus ar jvykdytus vieSuosius pirkimus
viesyjy pirkimy dokumenty techniniy specifikacijy projektai);

15.5.5. biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniai (pateikiamos Lietuvos Respublikos vieSojo
sektoriaus atskaitomybés jstatyme nurodytos biudzeto vykdymo ataskaitos);

15.5.6. finansiniy ataskaity rinkiniai (pateikiami jstaigos finansiniy ataskaity rinkiniai);

15.6. paslaugos (nurodomi teikiamy vieSyjy paslaugy pavadinimai);

15.7. asmens duomeny apsauga (Skelbiamos asmens duomeny tvarkymo taisyklés ir kita aktuali
informacija asmens duomeny tvarkymo klausimais);

15.8. nuorodos (pateikiamos nuorodos j kity susijusiy jstaigy, jstaigos padaliniy, savininko teises
ir pareigas jgyvendinancios institucijos interneto svetaines);

15.9. informacija apie konkursus ar priémimg j laisvas darbo vietas.

16. Interneto svetaingje skelbiama ir kita privaloma, jstatymais nustatyta, informacija. Prireikus
interneto svetaines strukttra iSpleciama.

17. Interneto svetainéje skelbiama vieSa informacija pagal galimybes pritaikoma ir mobiliosioms
programoms.

18. Meno mokyklos interneto svetainéje ir mobiliosiose programose lengvai prieinama,
suvokiama, valdoma, tvari, skelbiama suprantama informacija, susijusi su jstaigoje vykdomomis
neformaliojo ir formalyj; Svietimg papildanciomis programomis, jy pasirinkimo galimybémis,
priémimo salygomis, teikiamomis paslaugomis ir jy kainomis, mokytojy kvalifikacija, svarbiausiais
mokyklos i$orinio vertinimo rezultatais, Meno mokyklos bendruomenés tradicijomis ir pasiekimais.

19. Meno mokykla, siekdama informuoti visuomeng¢ ar atskiras tikslines grupes, vykdydama
zinomumo didinimo ar jvaizdzio formavimo veiklas, informacijos skleidimui gali naudoti ir kity
juridiniy asmeny valdomus elektroninés Ziniasklaidos kanalus.

V SKYRIUS
INFORMACIJOS SKLAIDA SOCIALINEJE PASKYROJE

20. Informacija, skirta tikslinéms Meno mokyklos grupéms, skelbiama vieSos prieigos
socialin¢je paskyroje. Jeigu reikalinga, rastu pateikiamas prasymas informacija pasidalinti ir



Akmenés rajono savivaldybés socialingje paskyroje ar kitose socialinio bendravimo interneto
svetainése, tinklaras¢iuose.

21. Socialinés paskyros svetainé turi atitikti Meno mokyklos interneto svetainés dizaing ir jstaigos
veiklos gaires.

22. Socialinéje paskyroje skelbiama $i informacija:

22.1. Meno mokyklos vizija, misija, prioritetai, strateginiai tikslai ir uzdaviniai;

22.2. Meno mokyklos kontaktiné informacija: telefono numeris(-iai), adresas, darbo valandos,
nuoroda j oficialigjg interneto svetaing;

22.3. informacija apie Meno mokyklos veikla;

22.4. skelbimai apie priémimg j Meno mokykla;

22.5. praneSimai apie pasikeitimus ugdymo procese;

22.6. pakvietimai | Meno mokyklos organizuojamus renginius, koncertus, festivalius, konkursus,
projektines veiklas;

22.7. sveikinimai valstybiniy ir tarptautiniy Svenciy progomis;

22.8. praneSimai apie vykdomus projektus, konkursus, dalyvavimg Meno mokyklos ir kity jstaigy
organizuojamose veiklose, mokiniy pasiekimus, apdovanojimus;

22.9. vaizdiné medziaga (fotografijos, vaizdo jrasai);

22.10. kita aktuali informacija.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Sis Aprasas gali biti pildomas, kei¢iamas ar naikinamas Meno mokyklos direktoriaus
jsakymu.

24. Sio Apraso reikalavimy jgyvendinima organizuoja ir jy kontrole vykdo Meno mokyklos
direktorius ar jo jgaliotas asmuo.
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1 priedas

(Informacijos apie jvykusj renginj (ar Kita veiklg) forma)

INFORMACIJA APIE [VYKUS] RENGIN] (KITA VEIKLA)

Renginio
(kt. veiklos)
pavadinimas

Renginio
(kt. veiklos)
vieta

Renginio
(kt. veiklos)
data

Dalyviai ir
mokytojas,
paruoses
mokinius

Renginio
(kt. veiklos)
organizatorius

Renginio
(kt. veiklos)

apraSymas

Informacija parenges asmuo —

(vardas, pavardé)




